
Weitere Infos:

Sie sind Personalsachbearbeiter (m/w/d) und möchten Ihre Kenntnisse in Werl gezielt in

Personalabteilung eines mittelständigen Unternehmen einsetzen?

Dann bieten wir Ihnen die Möglichkeit, im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung eine

verantwortungsvolle Position bei einem erfolgreichen Unternehmen zu übernehmen.

Arbeitszeiten: Montag bis Donnerstag: 7:00 – 16:15 Uhr (8,5 Stunden Arbeitszeit + 45 Minuten

Pause); Freitag: 6 Stunden

Bewerben Sie sich noch heute bei uns!

* unsere Jobs beziehen sich auf alle Geschlechter

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(1202)

 Standort: Warstein  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 3000 - 3500 Euro

pro Monat

Ihre Tätigkeiten

Erstellung und Bearbeitung von Arbeitsverträgen und Vertragsänderungen

Erstellung von Arbeitsbescheinigungen, Arbeitszeugnissen und weiteren

personalrelevanten Unterlagen

Unterstützung bei allgemeinen administrativen Aufgaben im Personalbereich

Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten

Ansprechpartner/in für Mitarbeiter bei organisatorischen und personalbezogenen

Fragen

Unterstützung bzw. Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung für ca. 130

Mitarbeitende

Bearbeitung abrechnungsrelevanter Daten und Vorgänge

Kontrolle und Pflege von abrechnungsrelevanten Stammdaten

Unterstützung bei allgemeinen kaufmännischen Tätigkeiten im Bereich Buchhaltung

Ihr Profil

Gute Kenntnisse im Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung

Kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen

Diskretion und ein verantwortungsvoller Umgang mit personenbezogenen Daten

Ihre Benefits

Attraktives Monatsgehalt: 3.000 € - 3.500 € brutto

Sehr gute Übernahmechancen

Unbefristeter Arbeitsvertrag für langfristige Sicherheit

Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

Vermögenswirksame Leistungen auf Wunsch

Kostenloser Parkplatz für einen entspannten Start



Digitales Office via Work-App

Flexibles Bewerbungsverfahren per Telefon oder MS Teams

unsere Kontaktdaten

PM HR GmbH

Müllingser Weg 60a

59494 Soest

Tel. 02921 327454-0

 

Abteilung(en): kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Impressum

https://pm-hr.de/impressum/

