Weitere Informationen

Die PM HR GmbH ist ein spezialisierter Personaldienstleister mit Schwerpunkt Recruiting,
Arbeitnehmeruberlassung und Direktvermittlung. Unser Ziel ist es, Unternehmen und qualifizierte
Fachkrafte erfolgreich zusammenzubringen. Dabei stehen Schnelligkeit, Transparenz, Qualitat
und eine partnerschaftliche Zusammenarbeit im Mittelpunkt.

Wir suchen ab dem 01.08.2027 einen Auszubildenden (m/w/d) fur die Ausbildung zum
Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d).

Wahrend Ihrer Ausbildung erhalten Sie umfassende Einblicke in samtliche Bereiche der modernen
Personaldienstleistung und legen den Grundstein fur eine erfolgreiche berufliche Zukunft.

Wenn Sie eine spannende Ausbildung mit abwechslungsreichen Aufgaben, direktem Bewerber
und Mitarbeiterkontakt und hervorragenden Entwicklungsmaoglichkeiten suchen, freuen wir uns
auf Ihre Bewerbung.

Unsere Stellenangebote richten sich an alle Geschlechter.

Ausbildung Personaldienstleistungskaufmann, Ausbildung Personaldienstleistungskauffrau,
Ausbildung Kaufmann far Burokommunikation (m/w/d), Personalwesen, Burokaufmann (m/w/d)

* unsere Jobs beziehen sich auf alle Geschlechter

Ausbildung Personaldienstleistungskaufmann
(m/w/d)

(1234)
© standort: Soest Anstellungsart(en): Vollzeit

lhre Tatigkeiten

e Unterstltzung bei der Rekrutierung und Betreuung von Bewerbern.

e FUhren von Telefoninterviews sowie Mitwirkung bei Vorstellungsgesprachen.

e Erstellung und Veroffentlichung von Stellenanzeigen auf verschiedenen Recruiting-
Plattformen.

e Pflege und Verwaltung von Bewerber- und Mitarbeiterdaten.

e Bearbeitung des Schriftverkehrs mit Bewerbern, Mitarbeitern und

Kundenunternehmen.

Unterstlitzung bei der Personaleinsatzplanung und Kandidatenvermittlung.

Mitwirkung bei Vertriebsaktivitaten und der Betreuung von Bestandskunden.

Erlernen personalwirtschaftlicher, arbeitsrechtlicher und kaufmannischer Prozesse.

Unterstutzung bei allgemeinen Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten.

lhr Profil

e Sie verfugen mindestens Uber einen Realschulabschluss oder einen vergleichbaren
Schulabschluss.

Sie haben Freude am Umgang mit Menschen und kommunizieren gerne.

Sie arbeiten zuverlassig, strukturiert und verantwortungsbewusst.

Sie verfugen Uber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Sie bringen Motivation, Lernbereitschaft und Eigeninitiative mit.

Sie interessieren sich fur Personalwirtschaft, Recruiting und kaufmannische Ablaufe.



Sicherer Umgang mit MS Office ist von Vorteil.

lhre Benefits

Eine abwechslungsreiche und praxisnahe Ausbildung in einer wachstumsstarken
Branche.

Frihe Ubernahme von Verantwortung und direkte Einbindung in das Tagesgeschaft.
Moderner Arbeitsplatz in einem jungen und engagierten Team.

Personliche Betreuung durch erfahrene Ausbilder und Ansprechpartner.

Spannende Einblicke in Recruiting, Vertrieb, Personalmanagement und Arbeitsrecht.
Ausgezeichnetes Unternehmen mit dem Kununu Top Company Award.

Moderne Arbeitsmittel und digitale Prozesse.

Sehr gute Ubernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss Ihrer Ausbildung.
Kostenfreie Parkplatze direkt am Standort.

Langfristige Entwicklungsmaglichkeiten innerhalb unseres Unternehmens.

unsere Kontaktdaten

PM HR GmbH

Niederbergheimer StraRe 11a
59494 Soest

Tel. 02921 327454-0

Abteilung(en): gewerblich FA
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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