
Weitere Infos:
Für unseren Kunden – einen renommierten Automobilzulieferer in der industriellen Fertigung – suchen wir eine
engagierte Persönlichkeit, die Verantwortung übernehmen möchte.

Die Position startet im Rahmen einer 6-monatigen Arbeitnehmerüberlassung mit garantierter Übernahme in eine
Festanstellung. Es erwartet Sie ein zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen der
Automobilbranche, verbunden mit spannenden Entwicklungsmöglichkeiten und der Perspektive,
Führungsverantwortung zu übernehmen.

* unsere Jobs beziehen sich auf alle Geschlechter

Sachbearbeiter (m/w/d) mit perspektivischer
Führungsverantwortung

(773)

 Standort: Wickede (Ruhr)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 17,05 Euro pro Stunde

Ihre Tätigkeiten

Erfassung und Pflege von Daten im EDV-System sowie ordnungsgemäße Ablage von Dokumenten
Betreuung und Unterstützung der Bestandsmitarbeitenden bei personalrelevanten Anliegen
Annahme und Weiterleitung von Telefonaten – Sie sind die erste freundliche Anlaufstelle
Erstellung und Pflege von Personalplanungen, um einen reibungslosen Ablauf sicherzustellen

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einschlägige Berufserfahrung im kaufmännischen
Bereich
Bereitschaft zur Arbeit in versetzten Arbeitszeiten – die Position ist in dauerhafter Frühschicht
angesiedelt
Hohe Zuverlässigkeit, Motivation sowie die Bereitschaft, Personalverantwortung zu übernehmen

Ihre Benefits

Attraktiver Stundenlohn von 17,00 €
Unbefristeter Arbeitsvertrag in der Arbeitnehmerüberlassung, Übernahmegarantie nach nur 6 Monaten
Langfristiger Einsatz mit Option auf Übernahme beim Kunden
Urlaubs- & Weihnachtsgeld sowie vermögenswirksame Leistungen
Sorgfältige Einarbeitung und individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten
Auf Wunsch Telefoninterview statt persönlichem Erstgespräch
Kostenfreie Parkplätze vor Ort

unsere Kontaktdaten

PM HR GmbH
Müllingser Weg 60a



59494 Soest

Tel. 02921 327454-0

 

Abteilung(en): gewerblich FA

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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